西华大学会议场馆使用申请表（校内）
	申 请 单 位
	

	活动内容
	
	人数
	

	活动地点
	□大剧场（856座）  (四教报告厅（319座）  (学术交流中心报告厅（246座）                              (图书馆报告一厅（209座）  □图书馆报告二厅（190座）  □学生活动中心

	正式使用时间
	__年__月__日__时__分起至__月__日__时__分止
	共 计

	
	
	小时

	布置、彩排时间
	__月__日___时___分起至__日___时___分止
	共 计

	
	
	     小时

	联系人
	
	联系电话
	

	会场需求
	会务服务
	二楼会议室
	其它

	
	     小时
	           小时
	

	使用单位意见：

领导签名：

（单位盖章）

年   月   日

	后勤保障部场馆管理服务中心意见：

（单位盖章）

年   月   日


使用确认单
	项目名称
	单  价（元）
	时  长
	金  额（元）
	备  注

	彩排/布置
	
	
	
	

	正式使用
	
	
	
	

	二楼会议室
	
	
	
	

	会务服务费
	
	
	
	

	其  他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	费用合计（大写）：                            ¥

	用户签字：                                    


说明：此表一式两份，一份留存，一份交后勤保障部场馆管理服务中心。

 后勤保障部场馆管理服务中心地址：体育馆一楼1-17室  电话：028-87729418

